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_ UNIDAD DE ACCESO

A LA INFORMACION PUBLICA

Capacitacion a sujetos obligados de la Ley N2 18.381
sobre Guias técnico-metodologicas de gestion
documental y administracion de archivos

Funcionarios

OBJETIVOS

Capacitar a sujetos obligados de la Ley N° 18.381, de Acceso a la Informacién
Publica, en las Guias Técnico-metodolégicas de Gestion Documental y

Administracion de Archivos (GTM) de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.
DESCRIPCION DEL CURSO

Curso tedrico-practico. Se buscara ejemplificar con casos ya ocurridos y situaciones

que tengan para plantear los funcionarios de los diferentes organismos.
PUBLICO OBJETIVO

Funcionarios publicos: toda aquella persona vinculada con la gestion de los
documentos en los organismos publicos, estatales o no, del Uruguay.
Especificamente, aquellos funcionarios identificados por cada Sujeto Obligado con
un perfil de liderazgo, compromiso en la gestion e involucramiento directo en tareas

de gestion de la informacion y los documentos y administracion de archivos.
REQUISITOS PREVIOS

No se necesitan requisitos previos.

DOCENTE/PROVEEDOR

Bettina Alberti Arriaga y Fabian Hernandez Muniz — Facultad de Informacion y

Comunicacion de la Universidad de la Republica (Acuerdo especifico de
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cooperacion interinstitucional Asociacion Pro-Fundacion para las CCSS — AGESIC

Cooperacion con UAIP).

DURACION

La capacitacién se compondra de un total de seis encuentros: cuatro en modalidad

virtual y dos en modalidad presencial. En todos los casos, la extension horaria del

curso sera de 9:00 a 12:30 hs.

CRONOGRAMA

Tipo de Distribucién tematica:
encuentro:
e Sala
Prgglegltﬁl;::)on 10/06/2024 multifuncion | Presentacién de la actividad y conmemoracion del
il Il de Torre | Dia Internacional de los Archivos
(presencial) Ejecutiva
Médulo 1: Transparencia, acceso a la informacion
Instancia tedrica publica y gestidon de documentos y administracion de
(Virtual) 12/06/2024 Zoom archivos; y Modulo 2: Politicas publicas de
informacion y legislacion archivistica nacional.
InSta(T/?r'futael;) a1 14/06/2024 Zoom Maodulo 3: Control intelectual y representacion
Insta(r\1/(i:fugal)orlca 17/06/2024 Zoom Médulo 4: Proceso de evaluacion documental
InSta(T/?r'futael;) fea 1 21/06/2024 Zoom Maodulo 5: Control fisico y conservacion
'”Sti’\‘/‘ﬁf‘uﬁ)‘”'ca 24/06/2024 Zoom | Médulo 6: Servicios de archivo
mEizmeE multsh‘il:cién
practica 8/07/2024 Il de Torre | Controlintelectual y representacion
(Presencial) Ejecutiva
Instancia m Itsfalr? 4n
practica 10/07/2024 uttitunclo Evaluacion documental.
: Il de Torre
(Presencial) Ejecutiva
; Instancnla Evento de cierre en el marco del Dia Internacional de
intercambio de A confi A confi A : |3 la Inf 5n PUbli |
grupos 1y 2 confirmar confirmar cceso Universal a la Informacién Publica celebrado

(Presencial)

cada 28 de septiembre
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FORMATO

Semipresencial: Plataforma educativa de Agesic; clases presenciales y por

videoconferencia.
EVALUACION

Se plantearan actividades en la plataforma educativa de Agesic y se propondra un
cuestionario una vez finalizada la capacitacion. Se emitira certificado de aprobacion

y de asistencia.
PROGRAMA

Médulo 1 - Transparencia, acceso a la informacion publica y gestion de
documentos y administracion de archivos: Gestion de documentos y
administracién de archivos para la transparencia y el acceso a la informacién
publica: conceptualizacién y acciones. Modelo de Gestion de Documentos y
Administracion de Archivos para la Red de Transparencia y Acceso a la
Informacion (MGD-RTA). Ley Modelo Interamericana 2.0 sobre Acceso a la
Informacién Publica 2.0 de la Organizacién de Estados Americanos (OEA).

Ley Modelo Interamericana sobre Gestién Documental de la OEA.

Moédulo 2 - Politicas publicas de informacion y legislacion archivistica. Politicas
publicas. Politica nacional de informacion. Politica institucional de
gestion de documentos y archivos. MGD-RTA: Guia de Implementacion
Gerencial- Politica de gestién de documentos y archivos. Lineas de actuacion
estratégicas para una politica de gestién de documentos y archivos. GTM:
Gestion Documental y administracion de archivos: conceptualizacién,

procesos y beneficios de la gestion documental.

Maddulo 3 - Control intelectual y representacion MGD-RTA: Guia de

Implementacién Operacional — Control intelectual y representacion. CTM:
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Control Intelectual y Representacion: identificacion, clasificacion vy

descripcion archivisticas.

Médulo 4 - Proceso de evaluacion documental MGD-RTA: Guia de
Implementaciéon Operacional — Valoracion. GTM: Evaluacion Documental:

valoracion, seleccidn y disposicion final.

Modulo 5 - Control fisico y conservacion MGD-RTA: Guia de Implementacién
Operacional — Control fisico y conservacion. GTM: Control fisico y
conservacion preventiva: plan integrado de conservacién de documentos,
custodia y control de las instalaciones, control ambiental, evaluacién de

riesgo y plan de Gestion de Contingencias.

Moédulo 6 - Servicios de archivo MGD-RTA: Guia de Implementacién Operacional
— Servicio de Archivo. GTM: Servicios de archivo: atencion a la

administracién, atencion al publico y difusién.
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